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1. SCOPUL DOCUMENTULUI  

Documentul reprezintă Manualul de Utilizare a aplicaţiei SIUI – PARACLINIC şi serveşte ca 
instrument pentru înţelegerea funcţionalităţilor aplicaţiei şi modului de operare cu aceasta. 
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2. TERMENI UTILIZATI 

În prezentul manual sunt utilizaţi următorii termeni şi abrevieri: 

 

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

Cabinet paraclinic Ambulatoriu de specialitate pentru specialităţi paraclinice 

CNAS Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

CAS Casa de Asigurări de Sănătate 
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3. DIAGRAME DE LUCRU 
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4. LANSAREA APLICATIEI 

Pentru lansarea aplicaţiei există mai multe posibilităţi: 

• Se accesează calea Start – Programs- CNAS-SIUI – SIUI-PARACLINIC 

 

Figura 4-1 Lansarea aplicaţiei 

• Se execută duble-click pe pictograma programului SIUI-CLINIC aflată pe suprafaţa de lucru 

 

Pictograma aplicaţiei 

La pornirea aplicaţiei, pe ecranul calculatorului se afişează fereastra cu titlul “Autorizare”, în care 
utilizatorului i se cere să introducă un nume de utilizator şi o parolă.  



 

Hewlett-Packard Corp Aplicaţie de raportare pentru laboratoare 
Versiune: 2.5 RELEASED Manual de utilizare 
25.01.2012 Pagina 12 din 97 

 

 Figura 4-2  Fereastră de autorizare 

Câmpurile din formular sunt: 

• Nume utilizator – numele utilizatorului; câmp obligatoriu de tip editbox, minim 4 caractere, 
maxim 20 caractere 

• Parola – parola utilizatorului; câmp obligatoriu de tip editbox, minim 4 caractere, maxim 20 
caractere 

• Data de operare – sistemul propune implicit ca dată de operare, data curentă 

În urma validării datelor introduse, aplicaţia este lansată. 
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5. DESCRIEREA MODULUI DE UTILIZARE 

 

Figura 5-1 Ferastra principala 

Bara de titlu conţine titlul ferestrei, butoanele de minimizare, maximizare şi închidere a ferestrei, 
precum şi versiunea aplicatie – numarul si data la care a fost publicata – aceasta putand fi diferita in 
cazul aplicatiei dumneavoastra fata de cea din acest manual, datorita actualizarilor frecvente. 

Utilizarea aplicaţiei se realizeaza prin accesul la sectiunile descrise mai jos: 

• Fişier 

• Raportări 

• Administrare 

• Ferestre 

• Ajutor 

• Ieşirea din aplicaţie 
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Sub zona de meniu a aplicaţiei se află bara de instrumente (toolbar-ul), care conţine butoane cu 
imagini sugestive pentru acţiunea care urmează a se executa, şi anume:  

 - Pacienti 

       - Bilete de trimitere primite 

 -Servicii Paraclinice 

 - Vizualizare Erori 

 

Bara de stare 
Pe bara de stare se poate vizualiza userul logat la aplicaţie.In cazul de faţă userul este ADMIN. 
Un element important prezent in bara de stare este indicatorul de stare: online/offline (semafor).  

 

Figura 5-2 - Vizualizarea barei de stare 

Trecerea de la starea online sa starea offline se poate realiza: 
- Automat, prin pierderea conexiunii securizate la Internet 
- Prin interventia utilizatorului, dand dublu-click pe semafor. Sistemul solicita confirmarea 

trecerii in modul de lucru offline, deoarece nu se vor mai putea realiza: validarea serviciilor 
de catre SIUI si validarea starii de asigurat a persoanelor. 

 

 

 

Figura 5-3 - Trecerea semaforului in mod de lucru offline 
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6. FISIER 

 

6.1. PACIENTI 
Această secţiune  poate fi accesată de către Utilizator  în unul din modurile: 

• “click” pe butonul stânga al mouse-ului poziţionat pe comanda Fişier 
• combinaţia de taste Alt + F 

6.1.1. Lista de pacienti 

Preconditii  

Exista o lista de pacienti inregistrata in sistem.  

Cand se efectueaza operatia 

Operatia se efectueaza in momentul in care un pacient se prezinta la paraclinica pentru a i se efectua 
un serviciu. Pacientul a mai fost la paraclinica respectiva si este inregistrat in sistem. 

Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Fisier – Pacienti.  

Sistemul  afişează ecranul principal Pacienti în care este prezentată sub formă tabelară lista 
pacientilor înregistrati în sistem.  

 

Fig. 6.1-1 Lista pacientilor 
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Tabelul - conţine urmatoarele coloane: 

• Numele; 
• Prenumele; 
• Codul numeric personal; 
• Codul de indentificare; 
• Sex; 
• Data naşterii; 
• Data decesului; 
• Oraş; 
• Judeţ; 
• Adresă ale persoanelor luate în evidenţă.  

Prin “click” pe numele unei coloane se realizează operaţia de “Ordonare” în listă.  

Coloanele listelor pot fi ordonate alfabetic ascendent/descendent.  

Utilizatorul va apăsa pentru ordonare pe titlul coloanei pentru care se doreşte să facă ordonarea.  

Ordonarea se face numai după o coloană, la un moment dat. 

 

Fig. 6.1-2 Ordonarea listelor 

Zona de introducere filtre - este un rând de casete text în care se pot adăuga criteriile de filtrare 
corespunzătoare fiecărei coloane.  

Prin filtrare se înţelege restrângerea numărului de înregistrări afişate în aşa fel încât să se poată găsi 
mai rapid o înregistrare.  

După alegerea unui criteriu de filtrare se vor afişa numai înregistrările care satisfac acel criteriu. 
Criteriile de filtrare corespund coloanelor din listă şi se pot introduce în casetele text afişate în zona 
de filtre.  

 

Fig. 6.1-3  Zona introducere filtre 

În zona de filtre pot fi alese unul sau mai multe criterii de filtrare. 

Pentru casetele text care au posibilitatea de căutare după fragment de text (ex. Nume) fragmentele 
se introduc astfel: 
    “<fragment>%” sau “<fragment>"  - orice începe cu <fragment> 
     “%<fragment>%” sau “%<fragment>” - orice conţine <fragment>. 
De exemplu, dacă la Nume se editează “ma%”, vor fi afişate toate înregistrările pentru care numele 
începe cu “ma”: 

 

Fig. 6.1-4 Filtrarea listelor 

 

Există câteva caractere care nu pot fi folosite în textul care reprezintă criteriul de filtrare,  acestea 
fiind: " ; " şi  " ' " . 
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Pentru coloanele care afişează informaţii numerice sau de tip dată se afişează înregistările care 
conţin în câmpul respectiv valori mai mari sau egale cu valoarea introdusă ca şi criteriu de filtrare. 

După ce utilizatorul a selectat criteriile dorite de filtrare, filtrarea propriu-zisă se va face apăsând 
tasta Enter cu cursorul aflat în una din casetele text pentru introducerea criteriilor de filtrare . 

După introducerea unor criterii de filtrare într-o anumită pagină, acestea vor fi regăsite atunci când 
utilizatorul revine în acea pagină după navigarea la alte pagini. 

Inainte de printare prin accesarea butonului Vizualizare...  se pot vizualiza in format Print Preview 
lista tuturor pacientilor inregistrati in sistem sau lista pacientilor filtrati dupa anumite criterii. 
Fereastra care se deschide e urmatoare: 

 

Fig. 6.1-5 Vizualizare lista pacienti 

6.1.1. Adaugare pacient fara conexiune securizata (offline) 
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Fig. 6.1-6 Adaugarea unui pacient 

Preconditii 

Pacientul nu exista inregistrat in sistem.  

Cand se efectueaza operatia  

Pacientul s-a prezentat pentru prima oara la cabinet si este nevoie sa fie inregistrat in sistem.  

Cum se efectueaza operatia 

În urma accesării secţiunii Fişier/Pacienti, prin apăsarea butonului Adaugă se deschide fereastra 
Adăugare Pacienti. 
Utilizatorul introduce informatiile obligatorii despre pacient, astfel: 

• CNP - codul numeric personal al persoanei,  este o valoare numerică; el respectă 
următoarele reguli: 

- este format din exact 13 cifre 
- cifra 1 identifică sexul persoanei şi secolul naşterii: 1 pentru băieţi şi 2 pentru fete 

născute în perioada 1900-1999. 3 pentru băieţi şi 4 pentru fete născute în perioada 
1800-1899. 5 pentru băieţi şi 6 pentru fete născute în perioada 2000-2099; 7 pentru 
bărbaţi şi 8 pentru femei, cetăţeni străini cu rezidenţă în România 

- cifrele 2,3 identifică anul naşterii 
- cifrele 4,5 identifică luna naşterii 
- cifrele 6,7 identifică ziua naşterii 
- cifrele 8,9 identifică judeţul înregistrării 
- cifrele 10, 11, 12 identifică numărul elementului  
- cifra 13 este o cifră de control 

• Nume – câmp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere 
• CID-codul de indentificare,este o valoare numerica,este format din 20 cifre 
• Prenume – câmp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere 
• În evidenţă la - câmp obligatoriu, dotat cu casetă de selecţie CAS 
• Judeţ – câmp obligatoriu , de tip casetă de editare combinată cu  casetă de selecţie 
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• Localitate - câmp obligatoriu, de tip casetă de editare combinata cu casetă de selecţie  
 

 
Rezolvarea eventualelor probleme 

In cazul in care nu au fost completate toate campurile obligatorii sau au fost completate gresit apare 
fereastra de eroare:  

 

Fig. 6.1-7 Mesaj avertizare date incomplete 

 

Campurile care nu au fost completate sau au fost completate cu date invalide se coloreaza in 
culoarea roz. Utilizatorul poate reveni asupra campurilor, modifica cu date necesare si valide si salva. 
Prin apasarea butonului Accepta datele referitoare la Pacient sunt salvate in sistem. 

In cazul in care au fost introduse date valide, iar apoi se apase butonul Renunţă, apare fereastra de 
atentionare: 

 

Fig. 6.1-8 Modificari nesalvate 

 

Prin apasarea tastei Nu se revine la fereasta de Adăugare Pacienti, iar prin apasarea tastei Da se 
inchide fereastra de Adăugare Pacienti fara ca datele sa fie salvate in sistem.  

 

6.1.2. Adaugare pacient cu conexiune securizata (online) 

Preconditie: Indicator de stare online/offline ( semafor) este Online, indicând astfel o conexiune 
securizată cu SIUI. 

 

La adaugarea CNP-ului de catre Utilizator , Sistemul trimite o solicitare catre SIUI cu privire la CNP-
ul respectiv. 

Raspunsul este afisat sub forma unui mesaj la nivelul campului CNP: 
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Fig. 6.1-9 Mesaj CNP 

In bara de stare se afiseaza evolutia procesului si deasemenea mesajul cu raspunsul SIUI-ului. 

 

 

Fig. 6.1-10 Bara de stare cu mesaj CNP 

 

 

 

Fig. 6.1-11 Verificare calitate asigurat online 

 

Raspunsul sistemului poate fi:  

• CNP-ul nu se regaseste in SIUI 
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• Pacientul este decedat 

• Pacientul nu este asigurat  

• Pacientul este asigurat si se afiseaza categoriile cu perioadele de valabilitate 
corespunzatoare. 

 

6.1.3. Modificare  

 

Fig. 6.1-12 Modificarea datelor unui pacient 

Preconditii 
Exista pacientul inregistrat in sistem.  

Cand se efectueaza operatia 
Cand se doreste modificarea datelor aferente unei persoane. Cand datele introduse in sistem sunt 
gresite sau incomplete. 

Cum se efectueaza operatia 
Pentru a modifica datele unei persoane, Utilizatorul 

• selectează persoana ale cărei date urmează a fi modificate 
• intră în regim de lucru modificare date prin  dublu click cu mouse-ul pe înregistrarea 

selectată sau apasând butonul  cu “click” al mouse-ului sau, dacă 
butonul este deja selectat, cu tasta “Enter”. 

La acţiunea de modificare se deschide fereastra “Pacienti”, cu valorile existente în baza de date.   
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Validarea datelor este identică cu aceea prezentată în capitolul:  Adaugare pacient fara conexiune 
securizata (offline) 

In cazul in care validarea datelor se face online aceasta va fi identica cu cea prezentata  in capitolul:  
Adaugare pacient cu conexiune securizata (online) 

 

După modificarea informaţiilor dorite, pentru salvare se accesează butonul “Acceptă”. 

6.1.4. Ştergerea 

 

Fig. 6.1-13 Mesaj stergere 

 

Preconditii 

Exista cel putin un pacient inregistrat in sistem. 

Cand se efectueaza operatia 

Cand informatiile introduse in sistem aferente la pacientul respectiv sunt gresite si nu se doreste 
modificarea acestora. 

Cum se efectueaza operatia 

Pentru ştergerea unei persoane aflate pe listă, Utilizatorul selectează persoana din listă iar apoi 
apasă butonul  “Sterge”.Dacă Utilizatorul confirmă operaţia de ştergere, lista persoanelor se 
actualizează.  

Persoana se şterge corespunzător. 

6.1.5. Actualizare 

Cand se efectueaza operatia 

Cand se efectueaza o serie de operatii in fereastra Pacienti: Adaugare, Modificare, Stergere 

Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul poate realiza actualizarea listei persoanelor prin apăsarea butonului  „Actualizeaza”  cu 
“click” al mouse-ului sau dacă este deja selectat, cu tasta “Enter”. 
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6.1.6. Tiparire 

  

Fig. 6.1-14 Mesaj tiparire 

 

Cand se efectueaza operatia 

Cand se doreste tiparirea la imprimanta a listei persoanelor inregistrate in sistem. 

Cum se efectueaza operatia 

In fereastra Pacienti se acceseaza butonul Tiparire. Se deschide fereastra Print. 

 

Fig. 6.1-15 Print Lista Pacienti 
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6.1.7. Export excel 

 

Fig. 6.1-16 Continutul fisierului de export 

Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul apasă butonul „Export Excel”  pentru a exporta lista persoanelor într-un fişier Excel.   

Daca Microsoft Excel nu este instalat pe calculator, se va afişa mesajul: „Microsoft Excel nu este 
instalat!” 

În caz contrar,  se afişează fereastra cu titlul Export Excel, conţinând informaţii despre stadiul 
operaţiei de export. 

Atâta timp cât aplicaţia scrie în fişierul Excel, butonul „Export Excel” nu este accesibil. 

La terminarea scrierii se deschide fişierul Excel astfel creat. 

Utilizatorul verifică formatul informaţiilor adăugate în fişier: 

• Antetul fişierului conţine Persoane inscrise la unitatea medicala ….. 
• Coloanele fişierului sunt Nume, Prenume, CNP, Sex, Data nasterii, Data decesului, Oras, 

Judet, Adresă 

Fişierul se poate salva pe un suport magnetic (dischetă, CD, harddisk). 

 

6.1.8. Verificarea starii de asigurat  

 

Preconditii 
Preconditie: Indicator de stare online/offline ( semafor) este Online, indicând astfel o conexiune 
securizată cu SIUI. 
 

 

Fig. 6.1-17 Indicator de stare 
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Cand se efectueaza operatia 
Cand se doreste verificarea online  a  codului numeric personal introdus. 

Cum se efectueaza operatia 
Pentru a modifica datele unei persoane, Utilizatorul 

• selectează persoana ale cărei date urmează a fi verificate  
 

• apasând butonul  cu “click” al mouse-ului sau, dacă butonul este deja 
selectat, cu tasta “Enter”. 

 

Utilizatorul se pozitioneaza pe un pacient din lista si apasa butonul Este Asigurat?. Sistemul poate 
afisa unul dintre urmatoarele raspunsuri in bara de stare 

• CNP-ul nu se regaseste in SIUI 

• Pacientul este decedat 

• Pacientul nu este asigurat  

• Pacientul este asigurat si se afiseaza categoriile cu perioadele de valabilitate 
corespunzatoare. 
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Fig. 6.1-18 Mesaj validare pacient 
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6.2. BILETE DE TRIMITERE PRIMITE 

În această secţiune sunt afişate Biletele de Trimitere Primite de la o unitate medicală  poate fi 
accesată de către Utilizator în unul din modurile: 

-cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului poziţionat pe comanda Fişier, iar apoi pe 
comanda Bilete de trimitere primite 
- cu combinaţia de taste Alt + F, b 

- prin accesarea butonului  afişat în bara de instrumente. 

La apelarea modulului „ Bilete de trimitere primite”, Sistemul deschide în mod maximizat fereastra 
cu numele „ Bilete de trimitere primite” 

 

Fig. 6.2-1 Lista bilete trimitere 

6.2.1. Vizualizarea listei de bilete de trimitere  

Preconditii 

Exista o lista de bilete de trimitere primite inregistrata in sistem. 

Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Fisier – Bilete de Trimitere Primite  

Se stabileste intervalul de timp pentru care se doreste vizualizarea biletelor de trimitere. 
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Fig. 6.2-2 Interval  

 

Fig. 6.2-3 Data  

Se apasa butonul Actualizeaza.  

Sistemul  afişează ecranul principal Bilete de Trimitere Primite în care este prezentată sub formă 
tabelară lista biletelor de trimitere înregistrate în sistem care au Data in intervalul de timp selectat.  

 

Fig. 6.2-4 Lista biletelor de trimitere  

Tabel - conţine: 

• Nume. 
• Prenume; 
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• CNP; 
• CID; 
• Data biletului de trimitere; 
• Serie; 
• Numar; 
• Parafa. 
 
Prin “click” pe numele unei coloane se realizează operaţia de “Ordonare” în listă.  
Coloanele listelor pot fi ordonate alfabetic/numeric ascendent/descendent.  
Utilizatorul va apăsa pentru ordonare pe titlul coloanei pentru care se doreşte să facă ordonarea. 
Ordonarea se face numai după o coloană, la un moment dat. 

Zona de introducere filtre - este un rând de casete text în care se pot adăuga criteriile de filtrare 
corespunzătoare fiecărei coloane.  

Prin filtrare se înţelege restrângerea numărului de înregistrări afişate în aşa fel încât să se poată găsi 
mai rapid o înregistrare. După alegerea unui criteriu de filtrare se vor afişa numai înregistrările care 
satisfac acel criteriu. Criteriile de filtrare corespund coloanelor din listă şi se pot introduce în 
casetele text afişate în zona de filtre.  

 

Fig. 6.2-5 Zona introducere filtre 

În zona de filtre pot fi alese unul sau mai multe criterii de filtrare. 

Pentru casetele text care au posibilitatea de căutare după fragment de text (ex. Nume) fragmentele 
se introduc astfel: 

    “<fragment>%” sau “<fragment>"  - orice începe cu <fragment> 

     “%<fragment>%” sau “%<fragment>” - orice conţine <fragment>. 

Există câteva caractere care nu pot fi folosite în textul care reprezintă criteriul de filtrare,  acestea 
fiind: " ; " şi  " ' " . 

Pentru coloanele care afişează informaţii numerice sau de tip dată se afişează înregistările care 
conţin în câmpul respectiv valori mai mari sau egale cu valoarea introdusă ca şi criteriu de filtrare. 

După ce utilizatorul a selectat criteriile dorite de filtrare, filtrarea propriu-zisă se va face apăsând 
tasta Enter cu cursorul aflat în una din casetele text pentru introducerea criteriilor de filtrare . 

După introducerea unor criterii de filtrare într-o anumită pagină, acestea vor fi regăsite atunci când 
utilizatorul revine în acea pagină după navigarea la alte pagini. 

La accesarea butonului Vizualizeaza... se pot vedea in format Print Preview lista tuturor biletelor de 
trimitere filtrare dupa un anumit criteriu.  
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 Fig. 6.2-6 Vizualizare lista bilete de trimitere 
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6.2.2. Adaugare bilet de trimitere  

 

Fig. 6.2-7 Adaugarea unui bilet de trimitere 

Preconditii 

Pacientul de pe biletul de trimitere primit este inregistrat in sistem. 

Cand se efectueaza 

In momentul prezentarii la medic a pacientului pentru a i se efectua un serviciu paraclinic. 

Cum se efectueaza 

În urma accesării secţiunii Fişier/Bilete de Trimitere Primite, prin apăsarea butonului Adaugă se 
deschide fereastra Selector Pacient.  

Se selecteaza un pacient din lista de pacienti existenti in sistem prin dublu click cu mouse-ul pe o 
inregistrare din selector sau cu ajutorul butonului Selecteaza.  

Se deschide fereastra Adaugare Bilet de Trimitere Primit. 

Utilizatorul introduce informatiile obligatorii despre biletul de trimitere, astfel: 

6.2.2.1 Detalii pacient: 

- Tip asigurat 
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Fig. 6.2-8 Selector Tip asigurat 

- Tip pacient 

 

Fig. 6.2-9 Selector Tip pacient 

6.2.2.2 Date bilet de trimitere: 
- Serie/Numar biletului de trimitere primit 
- Parafa medicului care a emis biletul de trimitere 
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Fig 6.2-10 Selector Parafa 

 
- Data la care s-a emis biletul de trimitere 
- Contractul  medicului care a emis biletul de trimitere 
- Diagnosticul pus pacientului de catre medicul care a emis biletul de trimitere 
-  

 
Fig. 6.2-11 Selector Diagnostic 

 
- Specialitatea medicului care a emis biletul de trimitere 
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Fig. 6.2-12 Selector Specialitate 

In cazul in care pacientul nu este sigur de diagnosticul pus aplicatia permite introducerea unor 
diagnostice secundare.  

 
6.2.2.3  Diagnostice Secundare Bilet Trimitere 

 

Fig. 6.2-13 Fereastra Adaugare Diagnostice Secundare 

Pentru introducerea diagnosticelor secundare se selecteaza diagnosticul dintr-o lista, care e 
disponibila prin apasarea butonului Adauga. 

 

Fig. 6.2-14 Selector Diagnostic secundar 
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6.2.3. Modificare 
6.2.3.1 Informatii Bilet de trimitere 

 

Fig. 6.2-15 Modificare Bilet de trimitere 

Preconditii 

Exista un bilet de trimitere primit introdus in sistem. 

Cand se efectueaza operatia 

Cand informatiile aferente unui bilet de trimitere primit au fost introduse gresit. 

Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul selecteaza Biletul de Trimitere Primit a caror informatii au fost introduse gresit si 
acceseaza butonul Modifica din ecranul de Bilete de Trimitere Primite. 

Sistemul deschide ecranul de detaliu Bilete de Trimitere Primit in modul de lucru Modificare. Apare 
activa tab-page-ul Servicii Efectuate.  
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6.2.3.2  Servicii efectuate 

  

Fig. 6.2-16  Servicii medicale efectuate 

6.2.3.2.1 Adaugarea unui serviciu medical 
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Fig. 6.2-17 Adaugarea unui serviciu paraclinic 

6.2.3.2.2 Modificarea unui serviciu medical 
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Fig. 6.2-18 Modificarea unui serviciu paraclinic 

6.2.3.2.3 Stergerea unui serviciu medical 

 

6.2.4. Stergerea unui Bilet de Trimitere Primit 

Preconditii 

Exista cel putin un bilet de trimitere primit introdus in sistem. 

Cand se efectueaza operatia 
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Cand informatiile introduse in sistem aferente biletului de trimitere primit sunt gresite si nu se 
doreste modificarea acestora. 

Cum se efectueaza operatia 

Pentru ştergerea unui bilet de trimitere aflat in listă, Utilizatorul selectează biletul de trimitere primit 
din lista biletelor de trimitere, iar apoi apasă butonul  “Sterge”.  

Biletul de trimitere  se şterge din listă doar dacă  Utilizatorul confirmă operaţia de ştergere, caz în 
care lista se actualizează corespunzător. 

6.2.5. Tiparire 

Cand se efectueaza operatia 

Cand se doreste tiparirea la imprimanta a biletelor de trimitere inregistrate in sistem. 

Cum se efectueaza operatia 

In fereastra Bilete de trimitere se acceseaza butonul Tiparire. Se deschide fereastra Print. 

 

Fig. 6.2-19 Tiparire Bilet de trimitere 

6.2.6. Actualizare 

Cand se efectueaza operatia 

Cand se efectueaza o serie de operatii in fereastra Bilete de Trimitere Primite: Adaugare, Modificare, 
Stergere 

Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul poate realiza actualizarea listei biletelor de trimitere prin apăsarea butonului  
„Actualizeaza”  cu “click” al mouse-ului sau dacă este deja selectat, cu tasta “Enter”. 

6.2.7. Export excel 

Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul apasă butonul „Export Excel”  pentru a exporta lista Biletelor de Trimitere Primite într-un 
fişier Excel.   

Daca Microsoft Excel nu este instalat pe calculator, se va afişa mesajul: „Microsoft Excel nu este 
instalat!” 
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În caz contrar,  se afişează fereastra cu titlul Export Excel, conţinând informaţii despre stadiul 
operaţiei de export. 

Atâta timp cât aplicaţia scrie în fişierul Excel, butonul „Export Excel” nu este accesibil. 

La terminarea scrierii se deschide fişierul Excel astfel creat. 

Utilizatorul verifică formatul informaţiilor adăugate în fişier: 

• Antetul fişierului conţine Persoane inscrise la unitatea medicala ….. 
• Coloanele fişierului sunt Nume, Prenume, CNP, Judet, Localitate, Adresă 

Fişierul se poate salva pe un suport magnetic (dischetă, CD, harddisk). 

6.3. SERVICII PARACLINICE 

În această secţiune sunt afişate Serviciile Paraclinice de la o unitate medicală  poate fi accesată de 
către Utilizator în unul din modurile: 

-cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului poziţionat pe comanda Fişier, iar apoi pe 
comanda Servicii Parclinice 
- cu combinaţia de taste Alt + F, r 

- prin accesarea butonului  afişat în bara de instrumente. 

La apelarea modulului „ Servicii Paraclinice”, Sistemul deschide în mod maximizat fereastra cu 
numele „ Servicii Paraclinice - Inregistrari”: 

 

Fig. 6.3-1 Servicii Paraclinice 

6.3.1. Vizualizarea listei de servicii paraclinice 

Preconditii 

Exista o lista de servicii paraclinice efectuate introduse in sistem. 
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Cand se efectueaza operatia 

Cand se doreste vizualizarea anumitor servicii cuprinse intr-un anumit interval de timp, filtrate dupa 
un anumit criteriu.  

Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Fisier – Servicii Paraclinice 

Se stabileste intervalul de timp pentru care se doreste vizualizarea Serviciilor Paraclinice Efectuate. 

 

Se apasa butonul Actualizeaza. Se afiseaza lista serviciilor efectuate ce se ragasesc in intervalul 
selectat. Se apasa butonul Vizualizare. 

Sistemul afişează fereastra 

 

Fig. 6.3-2 Vizualizare Servicii Paraclinice 

Tabelul - conţine:  

• Nume; 
• Prenume; 
• CNP; 
• Parafa; 
• Data; 
• Pachet; 
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• Cod serviciu; 
• Descriere Serviciu; 
• Cantitate; 
• Tarif; 
• Urgenta; 
• Serie Bilet Trimitere; 
• Data bilet trimitere; 
• Diagnostic.  

Prin “click” pe numele unei coloane se realizează operaţia de “Ordonare” în listă.  
Coloanele listelor pot fi ordonate alfabetic/numeric ascendent/descendent.  
Utilizatorul va apăsa pentru ordonare pe titlul coloanei pentru care se doreşte să facă ordonarea. 
Ordonarea se face numai după o coloană, la un moment dat. 
Zona de introducere filtre - este un rând de casete text în care se pot adăuga criteriile de filtrare 
corespunzătoare fiecărei coloane.  
Prin filtrare se înţelege restrângerea numărului de înregistrări afişate în aşa fel încât să se poată găsi 
mai rapid o înregistrare.  
După alegerea unui criteriu de filtrare se vor afişa numai înregistrările care satisfac acel criteriu. 
Criteriile de filtrare corespund coloanelor din listă şi se pot introduce în casetele text afişate în zona 
de filtre.  

 

Fig. 6.3-3 Zona introducere filtre 

 

În zona de filtre pot fi alese unul sau mai multe criterii de filtrare. 

Pentru casetele text care au posibilitatea de căutare după fragment de text (ex. Nume) fragmentele 
se introduc astfel: 

    “<fragment>%” sau “<fragment>"  - orice începe cu <fragment> 

     “%<fragment>%” sau “%<fragment>” - orice conţine <fragment>. 

Există câteva caractere care nu pot fi folosite în textul care reprezintă criteriul de filtrare,  acestea 
fiind: " ; " şi  " ' " . 

Pentru coloanele care afişează informaţii numerice sau de tip dată se afişează înregistările care 
conţin în câmpul respectiv valori mai mari sau egale cu valoarea introdusă ca şi criteriu de filtrare. 

 

Fig. 6.3-4 Filtrarea in functie de starea urgentei 

După ce utilizatorul a selectat criteriile dorite de filtrare, filtrarea propriu-zisă se va face apăsând 
tasta Enter cu cursorul aflat în una din casetele text pentru introducerea criteriilor de filtrare . 

După introducerea unor criterii de filtrare într-o anumită pagină, acestea vor fi regăsite atunci când 
utilizatorul revine în acea pagină după navigarea la alte pagini. 

La accesarea butonului Vizualizeaza... se pot vedea in format Print Preview lista tuturor biletelor de 
trimitere filtrare dupa un anumit criteriu.  

6.3.2. Adaugare unui serviciu paraclinic fara conexiune securizata (offline) 

Preconditii 

Exista inregistrat in sistem biletul de trimitere primit pe baza caruia se va efectua serviciul. 
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Unitatea medicala are contractat serviciul pe care urmeaza al presta. 

Medicul care efectueaza serviciul are specialitatea corespunzatoare necesara efectuarii serviciului.  

Cand se efectueaza 

In momentul prezentarii la paraclinica a pacientului cu un bilet de trimitere pentru a i se efectua un 
serviciu.  

Cum se efectueaza 

Pentru adăugarea unei înregistrări în lista servicilor paraclinice, Utilizatorul apasă butonul „Adauga” 
din fereastra Servicii Paraclinice cu „click” al mouse-ului sau dacă este deja selectat, cu tasta 
„Enter”.  

Sistemul deschide fereastra selector Bilete de Trimitere Primite.  

 

Fig. 6.3-5 Selector Bilete de trimitere 

Utilizatorul selectează biletul de trimitere primit pe baza caruia se va face înregistrarea.   

Sistemul deschide fereastra Adaugare serviciu paraclinic 



 

Hewlett-Packard Corp Aplicaţie de raportare pentru laboratoare 
Versiune: 2.5 RELEASED Manual de utilizare 
25.01.2012 Pagina 44 din 97 

 

Fig. 6.3-6 Adaugare serviciu paraclinic 

Utilizatorul completează campurile obligatorii din Fig.6.3-6, dupa care apasa "Accepta".   
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Fig. 6.3-7 Adăugare Serviciu Paraclinic 

Câmpurile care sunt marcate cu simbolul  * sunt câmpuri obligatorii. 

Campul Parafa – camp obligatoriu, valoarea este propusa automat de sistem, dar poate fi modificata. 

Prin apasarea butonului  se deschide fereastra selector Medici 

 

Fig. 6.3-8 Selector medici 

Campurile aferente sectiunilor Detalii Pacient si Date Bilet de Trimitere sunt completate automat de 
sistem si sunt campuri nemodificabile.  

Data si ora la care se efectueaza serviciu este completat automat de sistem, dar acestea se pot 
modifica.  

Se bifeaza campurile Urgenta daca este urgenta si De la Medic daca este recomandat de un medic de 
familie.  

Se deschide selectorul Pachet Medical si se selecteaza un pachet din lista.  
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Fig. 6.3-9  Pachet Medical 

Se deschide selectorul Investigatii si se selecteaza o investigatie din el.  

 

Fig. 6.3-10 Selector Investigatii 

Tariful se completeaza automat cu valoarea existenta pe contract.  

Cantitatea are propusa de sistem are valoarea 1 dar poate fi modificata. 

Campurile referitoare la Formula Cockroft-Gault se activeaza daca din lista de investigatii se 
selecteaza o investigatie care se determina pe baza unei formule (ex Creatinina serica). 

 

Butonul Renunţă închide fereastra  activă, fără salvarea informaţiilor. 

Serviciile introduse in aceasta fereastra pot fi vizualizate in lista de Servicii Paraclinice.  

Rezolvarea eventualelor probleme 

Daca Selectoarele Pachet Medical si Investigatie sunt goale asigurati-va ca unitatea medicala are 
contractat in luna respectiva serviciul care se doreste a se efectua si ca medicul care efectueaza 
serviciul are specialitatea necesara.  

6.3.3. Adaugarea unui serviciu cu conexiune securizata (online) 

Preconditie: Indicator de stare online/offline ( semafor) este Online, indicând astfel o conexiune 
securizată cu SIUI. 
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Fig. 6.3-11 Indicator de stare 

Pentru adăugarea unei înregistrări în lista servicilor medicale Utilizatorul apasă butonul  Accepta  cu 
„click” al mouse-ului sau dacă butonul este deja selectat, cu tasta „Enter”. Sistemul deschide 
fereastra Selector pacient.  

 

Fig. 6.3-12 Lista bilete trimitere 

Utilizatorul selectează pacientul pentru care se face înregistrarea.   

Sistemul trece in ecranul de adaugare a serviciului, avand datele pacientului precompletate.  



 

Hewlett-Packard Corp Aplicaţie de raportare pentru laboratoare 
Versiune: 2.5 RELEASED Manual de utilizare 
25.01.2012 Pagina 48 din 97 

 

Fig. 6.3-13 Fereastra adaugare 

Utilizatorul completeaza datele aferente serviciului similar cu adaugarea serviciului in varianta fara 
conexiune securizata (offline).  

La apasarea butonului Accepta, Sistemul trimite o solicitare catre SIUI cu privire la corectitudinea 
serviciului respectiv. Raspunsul primit se va afisa in bara de stare si poate contine mesaj de succes 
sau atentionare aferente regulilor de validare din SIUI.  

Utilizatorul poate continua cu adaugarea unui alt serviciu, indiferent de mesajul afisat in bara de 
stare, deoarece se va salva serviciul in baza de date locala.  
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Fig. 6.3-14 Mesaj validare serviciu  

 

6.3.4. Modificare unui serviciu paraclinic 

Precondiţii 

Există o persoană  pentru care este adăugat cel puţin un serviciu paraclinic. 

Cand se efectueză 

Cand serviciu paraclinic selectat are date introduse gresit.  

Cum se efectuază operaţia 

Pentru modificarea unor informaţii referitoarea la un serviciu paraclinic Utilizatorul  selectează 
serviciul paraclinic care urmează a fi modificat 

• apasă pe butonul  din zona stângă. 
• Execută dublu click cu mouse-ul pe înregistrarea selectată 

Sistemul afişează fereastra Modificare serviciu paraclinic. 
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Fig. 6.3-15 Modificarea unui serviciu paraclinic 

După modificarea informaţiilor dorite, pentru salvare se accesează butonul Acceptă. 

 

6.3.5. Ştergerea unui serviciu paraclinic 

Precondiţii 

Există o persoană  pentru care este adăugată cel puţin un serviciu paraclinic.  

Cum se efectuază operaţia 

Pentru ştergerea unui serviciu asociat unei persoane Utilizatorul procedează astfel: 

• accesează fereastra Ferestra Servicii Parclinice 

• selectează serviciul care va fi şters  

•  apasă butonul  

Sistemul afişează mesajul de confirmare al ştergerii 
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Fig. 6.3-16 Confirmare Ştergere 

La răspuns afirmativ Sistemul şterge serviciul. 

6.3.6. Tiparirea   

Precondiţii 

Există o persoană pentru care este adăugată cel puţin un serviciu paraclinic. 

Cum se efectuază operaţia 

Utilizatorul alege  un interval pentru care vrea să listeze serviciile paraclinice, apasă pe butonul 

. 

 Sistemul afişează fereastra 

 

Fig. 6.3-17 Tipărire Servicii Paraclinice 

6.3.7. Export excel 

Cand se efectuează 

Cand Utilizatorul doreste exportul datelor intr-un fişier Excel 

Cum se efectuează 

Utilizatorul apasă butonul   pentru a exporta lista serviciilor paraclinice  într-
un fişier Excel .  
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Daca Microsoft Excel nu este instalat pe calculator, se va afişa mesajul: „Microsoft Excel nu este 
instalat!” 

În caz contrar,  se afişează fereastra cu titlul Export Excel, conţinând informaţii despre stadiul 
operaţiei de export. 

 

Fig. 6.3-18 Pregatire tabel 

Atâta timp cât aplicaţia scrie în fişierul Excel, butonul  nu este accesibil. 
La terminarea scrierii se deschide fişierul Excel astfel creat. 

 

Fig. 6.3-19 Fisier Servicii paraclinice 

Utilizatorul poate salva acest fişier. 
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7. RAPORTARE 

 

7.1. EXPORT DATE  
Exportul datelor se referă la raportarea tuturor evenimentelor înregistrate la unitatea medicala într-o 
lună, privind mişcarea persoanelor şi serviciile paraclinice efectuate. 

 După accesarea meniului Raportari/Export Date… de către Utilizator. 

 Sistemul afişează fereastra: 

 

Fig. 7.1-1 Asistentul pentru exportul datelor 

Sistemul afişează numele fişierului  de export (read-only).  

 Perioada de raportare este, în mod implicit, perioada aferentă lunii curente.   

Utilizatorul poate selecta luna anterioară sau luna următoare.  

Prin click pe butonul Inainte se afişează fereastra pentru selectarea modului  de efectuare a 
exportului, care poate fi online sau offline. 
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Fig. 7.1-2 Selectarea tipului de raportare 

 

7.1.1.  Export online 

Cand se efectuează 

Modul de export online se foloseşte când Utilizatorul doreşte raportarea datelor direct prin 
intermediul unei conexiuni internet. 

Cum se efectuează 

Sistemul afişează fereastra, în care se solicită specificarea locaţiei serverului de web unde se vor 
raporta datelele. Aceasta este initializată cu o valoare implicită. 

Valoarea poate fi introdusă şi de către utilizator, iar în cazul în care este o valoare validă, valoarea 
astfel introdusa devine valoare de iniţializare pentru acest câmp. 

Prin apasare pe butonul "Test" se realizeaza verificare si valodare conexiunii furnizorului cu CJAS 
unde se vor raporta datele privind serviciile executate. 

 

Fig. 7.1-3 Mesaj confirmare 

Utilizatorul apasă butonul Înainte.  

Pe durata efectuării operaţiei de export date, Sistemul afişează o bară de progres şi un text explicativ 
pentru descrierea paşilor efectuaţi. 
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Fig. 7.1-4 Selectare destinatie formulare de raportare 

 

La terminarea corectă a procesului de export Sistemul afişează fereastra de mai jos: 

 

Fig. 7.1-5 Terminare proces de export 

 

Utilizatorul apasă pe butonul  pentru terminarea procesului. 

Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă nu se realizează conectarea la server Sistemul afişează un mesaj de atenţionare: 
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Fig. 7.1-6 Export online eşuat 

Se apasa butonul Inchide, se verifica conexiunea la Internet si se efectueaza un nou Export Online.   

7.1.2. Export offline 

Cand se efectueaza 

Cand utilizatorul nu dispune de o conexiune la internet.  

Cum se efectueaza 

Dacă Utilizatorul alege exportul offline,  datele vor fi salvate într-un fişier care va fi trimis ulterior la 
CJAS.  

Utilizatorul  indică directorul în care se va salva fişierul de export şi apasă butonul . 

 Sistemul afişează fereastra de terminarea a procesului de export. 

7.2. IMPORT DATE 

Opţiunea “Import date” se referă la validarea datelor transmise de către CAS. 

La accesarea de către Utilizator a comenzii Raportări/Import date, Sistemul deschide fereastra  cu 
titlul „Asistent - Import date”  
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Fig. 7.2-1 Asistent import date 

Datele care pot fi importate sunt: 

� Nomenclatoare – importă ultima versiune a nomenclatoarelor 

� Fisier personalizat  - importa versiunea actualizata a fisierului personalizat  

� Fisier medici contractanti 

� Fişier de răspuns – importă un răspuns asociat cu un fişier de raport 

� Fişier de decont – importă un fişier conţinând datele despre decont 

Utilizatorul selectează tipul importului,   apoi apasă butonul . 

7.2.1. Import nomenclatoare 

Importul nomenclatoarelor este impus de adoptarea unei noi versiuni a normelor sau prevederilor 
legale in domeniu de catre CNAS, respectiv CAS. 

Actualizarea nomenclatoarelor presupune preluarea ultimei versiuni de nomenclatoare aflate in 
sistemul SIUI si importarea lor in aplicatie. 

Sistemul afişează fereastra Asistentul pentru importul datelor. 
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Fig. 7.2-2 Import online 

Utilizatorul selectează modul de efectuare a importului, care poate fi online sau offline în funcţie de 

tipul datelor selectate pentru import, apoi apasă butonul  

7.2.1.1 Import online 

Cand se efectueaza 

Utilizatorul selectează importul online atunci când doreşte preluarea nomenclatorelor  direct, prin 
intermediul unei conexiuni internet. 

Cum se efectueaza 

 În funcţie de tipul fişierului importat Sistemul afişează fereastra Selecţie fişier import 

 

Fig. 7.2-3 Setare date import 
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Fig. 7.2-4 fereastra vizualizare desfasurare operatii import 

 

Fig. 7.2-5 Finalizare import 

7.2.1.2 Import offline 

Cand se efectueaza 

Cand utilizatorul nu are acces la internet.  

Cum se efectueaza 

Dacă Utilizatorul alege importul offline, fisierul cu nomenclatoare va fi preluat dintr-un fişier aflat pe 
disc.  

În fereastra cu titlul „Asistent pentru importul datelor”, Utilizatorul apasă butonul Înainte. 
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Fig. 7.2-6 Selectare import offline 

 

Sistemul afişează fereastra de selecţie fişier.  

 

Fig. 7.2-7 Selectare fişier import 

Pe durata efectuării operaţiei de import, Sistemul afişează o bară de progres şi un text explicativ 
pentru descrierea paşilor efectuaţi. 

Când operaţia ia sfârşit se afişează un ecran cu rezultatul operaţiei. 

Se inchide fereastra folosind butonul Inchide din fereastra. 

7.2.2. Import Fisier personalizat 

Importul Fisierului personalizat este impus de incarcarea datelor personalizate ale  Furnizorului de 
serviciii medicale  
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Sistemul afişează fereastra Asistentul pentru importul datelor. 

 

Fig. 7.2-8 Import online 

 

Utilizatorul selectează modul de efectuare a importului, care poate fi online sau offline în funcţie de 

tipul datelor selectate pentru import, apoi apasă butonul  

Cand se efectueaza 

Utilizatorul selectează importul online atunci când doreşte preluarea fisierului personalizat  direct, 
prin intermediul unei conexiuni internet. 

Cum se efectueaza 

 În funcţie de tipul fişierului importat Sistemul afişează fereastra Selecţie fişier import 

 

Fig. 7.2-9 Setare date import 
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Fig. 7.2-10 fereastra vizualizare desfasurare operatii import 

 

Fig. 7.2-11 Finalizare import 

 

 

 Import offline 

Cand se efectueaza 

Cand utilizatorul nu are acces la internet.  

Cum se efectueaza 

Dacă Utilizatorul alege importul offline, fisierul personalizat  va fi preluat dintr-un fişier aflat pe disc.  

În fereastra cu titlul „Asistent pentru importul datelor”, Utilizatorul apasă butonul Înainte. 
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Fig. 7.2-12 Import offline 

Sistemul afişează fereastra de selecţie fişier.  

 

Figura 7.1 Selectare fişier import 

Pe durata efectuării operaţiei de import, Sistemul afişează o bară de progres şi un text explicativ 
pentru descrierea paşilor efectuaţi. 

Când operaţia ia sfârşit se afişează un ecran cu rezultatul operaţiei. 

Se inchide fereastra folosind butonul Inchide din fereastra. 

 

 

7.2.3. Import fisier de raspuns 

Procedură ce descrie modul de preluare a răspunsului casei de asigurări către furnizorul de servicii 
cu privire la activităţile prestate de acesta 
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Fig. 7.2-13 Selectare fisier raspuns  

7.2.3.1 Import online 

 

Fig. 7.2-14 Selectare Import online 

 

Fig. 7.2-15 Mesaj conexiune  
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Fig. 7.2-16 Selectare raportare  

 

 

Fig. 7.2-17 Selectare raportare  
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7.2.3.2 Import off line 

 

Fig. 7.2-18 Import off line 

 

 

7.2.4. Import fisier de decont 

Acest flux descrie procedura de descărcare online a fişierului de decont PDF aferent unei perioade de 
raportare. 

 

Fig. 7.2-19 Fisier de decont 
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Fig. 7.2-20 Import online  

 

Fig. 7.2-21 Mesaj confirmare  

 

Fig. 7.2-22 Selectare director salvare  

Accesul la acest serviciu Web nu este autorizat. 
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Fig. 7.2-23 Mesaj import date 

7.2.5. Vizualizarea rezultatelor 

Cum se efectueaza 

Pentru vizualizarea informatiilor aferente fisierului de raspuns se acceseaza 

- fie meniul Raportări/Vizualizare Erori 

- fie se apasa iconita  

Se deschide fereastra Lista Erorilor corespunzătoare raportărilor 
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Fig. 7.2-24 Lista Erorilor corespunzătoare raportarilor 

Se deschide Selectorul cu lista tuturor raportarilor folosind butonul  din casuta Raportari. 

Se selectează o raportare din lista. 

Se apasa butonul Actualizează.  Se pot vizualiza erorile aferente in urma raportarii. 

Lista erorilor se poate Tipari, Vizualiza sau Exporta in format Excel. 

Utilizatorul corectează erorile si face o un nou export de date.  

7.3. FORMULARE DE RAPORTARE 

Utilizatorul    acceseaza meniul Raportari – Formulare de raportare  

 

Fig. 7.3-1 Lista formulare raportare  

Utilizatorul    acceseaza meniul Raportari – Formulare de raportare  -  Anexa 2f  

Utilizatorul    selecteaza butonul  pentru  deschide anexa 2 f  
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Fig. 7.3-2 Anexa 2f 

 

 

Utilizatorul    acceseaza meniul Raportari – Formulare de raportare  -  Anexa 2f - facultativ 

Utilizatorul    selecteaza butonul  pentru  deschide Anexa 2f - facultativ 

 

Fig. 7.3-3 Anexa 2f facultativ 

 

Utilizatorul    acceseaza meniul Raportari – Formulare de raportare  -  Anexa 2f - facultativ 
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Utilizatorul    selecteaza butonul  pentru  deschide Anexa 2f – continuare 

 

 

Fig. 7.3-4 Anexa 2f continuare 

 

 

7.4. VIZUALIZARE ERORI 

Utilizatorul    acceseaza meniul Raportari – Erori de raportare    

Utilizatorul    selecteaza din lista o raportare care contine erori  



 

Hewlett-Packard Corp Aplicaţie de raportare pentru laboratoare 
Versiune: 2.5 RELEASED Manual de utilizare 
25.01.2012 Pagina 72 din 97 

 

Fig. 7.4-1 Lista erori  
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8. ADMINISTRARE 

Această secţiune permite utilizatorului să administreze aplicaţia SIUI - PARACLINIC 

Utilizatorul accesează secţiunea Administrare fie cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului 
poziţionat pe comanda Administrare, fie cu combinaţia de taste Alt + A .  

 

Fig. 7.4-1 Secţiunea Administrare 

De aici este posibilă lansarea modulelor  

� Unitate medicală,  
�  Angajaţi 
� Contracte,  
� Activare 
� Utilizatori,  
� Baza de date  
� Actualizare vresiuni 
� Nomenclatoare 

Prin “click” pe butonul din stânga al mouse-ului poziţionat pe opţiuni, fie cu tasta care corespunde cu 
prima literă a opţiunilor,  după ce comanda Administrare din meniu a fost selectată. 

8.1. DATE UNITATE 

Cand se efectuează 

Cand se modifica datele de identificare a unitatii medicale sau date aferente adresei. 

Cum se efectuează 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Administrare – Date unitate. Sistemul afişează fereastra cu 
titlul Administrare date Unitatea. În cadrul acestei secţiuni, Utilizatorul poate administra datele 
specifice unităţii medicale. 
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Fig. 8.1-1 Unitatea Medicală 

Campurile din fereastra sunt precompletate cu datele din fisierul de personalizare importat in 
momentul activarii aplicatiei sau cu datele  introduse in urma configurarii manuale a aplicatiei.  

In cazul in care se doreste modificarea unui camp, se sterge informatia din campul respectiv si se 
adauga o noua informatie.  

In urma apasarii butonului "Accepta" datele nou introduse sunt salvate in sistem.  

Daca se apasa butonul Renunta orice modificare efectuata anterior nu va fi salvata de catre sistem, 
ramanand valabile datele existe inaintea efectuarii oricarui modificari.  
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8.2. ANGAJAŢI 

8.2.1. Vizualizarea listei de angajati 

Cum se efectueaza 

Utilizatorul  accesează succesiv meniurile Administrare – Angajaţi...Sistemul afişează fereastra cu 
titlul Listă angajaţi. 

 

Fig. 8.2-1 Fereastra Adăugare angajat 

 

In lista pot fi vizualizate toate persoanele angajate la unitatea medicala respectiva. In cazul in care se 
doreste introducerea unei alte persoane, modificarea celei existe sau stergerea uneia dintre ele se 
folosesc butoanele aferente.   

8.2.2. Adăugarea unui angajat 

Cand se efectuează 

Cand se angajează la unitatea medicala o noua persoana.  

Cum se efectuează 

Utilizatorul apasă butonul  din fereastra „Listă angajaţi”. 

Sistemul deschide fereastra de adăugare a datelor unui medic. 



 

Hewlett-Packard Corp Aplicaţie de raportare pentru laboratoare 
Versiune: 2.5 RELEASED Manual de utilizare 
25.01.2012 Pagina 76 din 97 

 

Fig. 8.2-2  Fereastra Adăugare angajat 

Fereastra prezintă următoarele câmpuri obligatorii: 

• CNP – CNP medic 
• Nume şi prenume – nume şi prenume medic 
• Valid de la – valid pana la  

Câmpurile opţionale  

• Este medic – DA/Nu 
• Parafa – parafa medic 

şi butoanele pentru comenzi ,  . 

După completarea datelor obligatorii şi apăsarea butonului , lista medicilor se 
actualizează corespunzător. 

  

8.2.3. Modificarea datelor unui angajat 

Cand se efectuează 

Cand se modifica datele aferente unui angajat sau se adauga specialităţile unui medic.  

Cum se efectuează  

Pentru a modifica datele unui medic, Utilizatorul selectează înregistrarea care urmează a fi 

modificată, apoi accesează butonul .  

Sistemul afişează fereastra „Modificare angajat”: 
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Fig. 8.2-3 Modificare date angajat 

După efectuarea modificărilor Utilizatorul apasă pe butonul Acceptă, Sistemul afişează lista 
angajaţilor actualizată. 

8.2.4. Ştergere  

Cum se efectuează 

Pentru a şterge un medic din lista medicilor, Utilizatorul selectează înregistrarea care urmează a fi 

ştearsă, apoi accesează butonul  

Sistemul afişează dialogul de confirmare: 

 

Fig. 8.2-4  Confirmare ştergere angajat 

Ştergerea medicului are loc doar în cazul în care utilizatorul confirmă operaţia de ştergere, situaţie în 
care lista medicilor se actualizează corespunzător.  

Dacă se încearcă ştergerea unui medic care este asociat utilizatorului conectat Sistemul afişează 
următoarea fereastră : 
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Fig. 8.2-5 Mesaj de avertizare 

8.2.5. Contracte 
8.2.5.1 Vizualizare listă contracte 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Administrare – Contracte. 

Sistemul  afişează ferestra cu titlul Contracte 

 

Fig. 8.2-6 Vizualizare contracte 

Informaţiile furnizate pentru fiecare contract înregistrat sunt, corespunzător coloanelor din listă: 

• Număr contract – număr contract 
• Dată contract - data la care s-a incheiat contractul 
• Casa de asigurări – Casa de asigurări 
• Valabil de la ... -  data de la care este valabil contractul (data de început) 
• Valabil până la ... -  data până când este valabil contractul 

 
8.2.5.2 Adăugarea unui contract 

Cand se efectuează 

Cand furnizorul de servicii incheie un nou contract cu Casa Judeteana. 

Cum se efectuează 

Utilizatorul accesează butonul  . 

Sistemul afişează fereastra „Adăugare Contracte”, prin care se introduc datele unui contract în baza 
de date. 
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Fig. 8.2-7 Adăugare Contract 

Se completează toate campurile obligatorii si se apasa butonul Accepta.  

Aplicaţia valideză datele introduse: 
- Validare constrângeri câmpuri (obligativitate, lungime maximă, lungime minimă); 
- Data de sfârşit a valabilităţii nu poate fi mai mică decât data de început; 
- Data de început a valabilităţii nu poate fi mai mică decât data contractului; 
- Se verifică nesuprapunerea perioadelor de contract între contractele existente în baza de 
date; 

Datele sunt salvate in sistem.  

8.2.5.3 Modificarea unui contract  

Cand se modifica 

Cand datele introduse in contract sunt incorecte. 

Cum se modifica 

Utilizatorul accesează butonul  . 

Sistemul afişează fereastra „Modificare contract”, în care se pot modifica datele contractului. 

 

Fig. 8.2-8  Modificare contract 

După modificarea datelor se apasă butonul  , se validează datele şi se revine la 
fereastra cu lista contractelor. 

Aplciaţia valideză datele introduse: 
- Validare constrângeri câmpuri (obligativitate, lungime maximă, lungime minimă); 
- Data de sfârşit a valabilităţii nu poate fi mai mică decât data de început; 
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- Data de început a valabilităţii nu poate fi mai mică decât data contractului; 
- Se verifică nesuprapunerea perioadelor de contract între contractele existente în baza de 
date 

Dacă datele sunt valide aplicaţia salvează datele în baza de date 
 

8.2.5.4 Ştergere unui contract 

Cum se poate sterge un contract 

Pentru a şterge un contract din lista de contracte, Utilizatorul selectează înregistrarea care urmează 

a fi ştearsă, apoi accesează butonul  . 

Dacă Utilizatorul încercă ştergerea unui contract activ Sistemul afişează fereastra următoare: 

 

Fig. 8.2-9 Mesaj avertizare ştergere contract activ 

Utilizatorul  apasă pe butonul Acceptă,  şi se revine la contextul iniţial. 

Dacă Utilizatorul selectează un contract inactiv, Sistemul afişează dialogul de confirmare: 

 

Fig. 8.2-10 Confirmare ştergere contract 

Ştergerea contractului are loc doar în cazul în care utilizatorul confirmă operaţia de ştergere, situaţie 
în care lista contractelor se actualizează corespunzător. 
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8.2.6. Activare 

Utilizatorul  accesează succesiv meniurile Administrare – Activare 

 

 

Fig. 8.2-11 Activare aplicatie  

Furnizorul va primi din partea CJAS, cu care are contract de furnizare servicii paraclinice o Convemtie 
în care se va co nsemna Seria de licenta, carea asigura activarea aplicatiei DSK. 

 

Fig. 8.2-12 Conventia cu CJAS 

 

 



 

Hewlett-Packard Corp Aplicaţie de raportare pentru laboratoare 
Versiune: 2.5 RELEASED Manual de utilizare 
25.01.2012 Pagina 82 din 97 

 

 

 

 

Se introducerea seriei de licentă, se selecteaza CJAS, dupa care se apasa "Inainte". 

 

Fig. 8.2-13 Introducere cheie activare  

Câmpurile disponibile sunt: 

• Serie licenţă-  câmp obligatoriu; patru casete de editare fiecare de 5 caractere alfanumerice; 
• Casa de asigurări- casa de asigurări cu care a fost încheiată o convenţie şi de la care s-a 

obţinut licenţa; câmp obligatoriu 
• Certificat digital – se selectează certificatul digital instalat in prealabil in calculator. Pentru a 

face transfer online de informaţii cu CJAS, acest certificat trebuie sa fie inregistrat la nivel 
CJAS in sistem 
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Fig. 8.2-14  Mesaj incheiere activare  

 

 

 

 

 

8.2.7. Utilizatori (Securitate) 

Utilizatorul  accesează succesiv meniurile Administrare – Utilizatori  

 

 

Fig. 8.2-15 Gestiunea utilizatorului 

 
8.2.7.1 Adaugarea unui nou utilizator 

Cum se efectueaza 

Pentru adăugarea unui nou utilizator se apasă pe butonul . 
 Sistemul afişează fereastra „Adăugare Utilizator”  

 

 

Fig. 8.2-16 Adaugarea unui utilizator 

Câmpurile din fereastră sunt: 

� Nume utilizator – câmp oligatoriu 
� Parolă  – câmp oligatoriu 
� Confirmare Parolă – câmp oligatoriu 
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Butoanele pentru comenzi ,  . 

Sistemul afişează mesaje de eroare în următoarele cazuri: 

• nu se completează câmpul Nume utilizator  
• se introduc mai puţin de 4 caractere în câmpul Nume utilizator  
• nu se completează câmpul Parola  
• se introduc mai puţin de 4 caractere în câmpul Parola  
• nu se completează câmpul Confirmare parola: 
• există diferenţe între valorile introduse în câmpurile Parola şi  Confirmare parola  

 

Fig. 8.2-17 Mesaj de avertizare 

Utilizatorul va fi adăugat în lista utilizatorilor din sistem şi se afişează mesajul de confirmare 

 
8.2.7.2 Modificare 

Cum se efectueaza 

Utilizatorul alege din lista un utilizator şi apasă pe butonul Modifică. Sistemul afişează fereastra : 

 

 Fig. 8.2-18 Modificare utilizator 

În acest modul Utilizatorul poate schimba numele medicului ataşat la Nume Utilizator. 

 

Fig. 8.2-19 Modificare parola  

Prin activarea butonului Acceptă Sistemul salvează modificarea. 
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Dacă Utilizatorul activează butonul Renunţă informaţiile rămân nemodificate. 

 
8.2.7.3 Stergere 

Cum se efectueaza 

Utilizatorul alege din lista un utilizator şi apasă pe butonul Ştergere. Dacă Utilizatorul este cel 
conectat la aplicaţie Sistemul afişează mesajul următor.  

 

Fig. 8.2-20 Mesaj avertizare stergere utilizator  

 

8.2.7.4  Modificare (Resetare) parola 

Cand se efectueaza 

Cand se doreste modificarea parolei utilizatorului. 

Cum se efectueaza 

Utilizatorul poate să modifice parola de conectare accesând butonul Parola din fereastra Securitate.  

Prin bifarea câmpului Resetare parola, parola veche se anulează şi se solicită introducerea unei noi 
parole. 

 

Fig. 8.2-21 Modificare parola 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii : 

• Nume utilizator 
• Parola veche  
• Parola noua  
• Confirmare parola – se tastează din nou parola 
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Fig. 8.2-22 Reseteaza parola 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii : 

• Parola noua  
• Confirmare parola – se tastează din nou parola 

 

La următoarea pornire a aplicaţiei, utilizatorul va folosi noua parolă, parola veche fiind ştearsă din 
sistem. 

8.2.8. Baza de date  

Utilizatorul  acceseaza succesiv Adiministrare – Baza de date  

8.2.8.1  Import/Export pacienti 

Aceasta optiune are scopul de a popula listele cu pacienti prin importarea datelor dintr-un fisier. De 
asemenea, listele cu pacienti pot fi exportate intr-un fisier. 

Utilizatorul  acceseaza succesiv Adiministrare – Baza de date - Import/Export pacienti 

 

 

Fig. 8.2-23 Import pacienti  

Dupa selectarea optiunii import si apasarea butonului Inainte, asistentul import/export pacienti cere 
introducerea unei locatii pentru fisierul de import/export. Acesta va  fi selectat printr-o fereastra de 
selectie. 
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 Fig. 8.2-24 Incarcare fisier 

 

 

 

 Fig. 8.2-25 Mesaj confirmare import pacienti  

8.2.8.2  Arhivare  

Operatiunea are ratiunea de crearea de copii de siguranţă la baza de date pentru prevenirea pierderii 
datelor 

Utilizatorul  acceseaza succesiv Adiministrare – Baza de date - Arhivare 
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Fig. 8.2-26 Asistent arhivare/restaurare 

Daca se pune bifa de Arhivare si se apasa butonul Inainte se deschide fereastra 

 

Fig. 8.2-27 Asistent arhivare/restaurare 

Se selecteaza directorul unde se va salva arhivarea.  

Numele fisierului arhiva se propune automat de catre sistem. Si se apasa butonul Inainte. La 
terminarea operatiei apare un mesaj care prezinta daca aceasta s-a terminat cu succes sau nu. 

In cazul care se pune bifa Restaurare si se apasa butonul Inainte se deschide fereastra 

8.2.8.2  Restaurare 

Operatiunea este utila pentru restaurarea datelor din copiile de siguranţă 

Utilizatorul  acceseaza succesiv Adiministrare – Baza de date - Restaurare 
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Fig. 8.2-28 Restaurare date 

 

Fig. 8.2-29 Fereastra Restaurare 
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Fig. 8.2-30 Selectarea fisierului pentru restaurarea datelor 

 

 

 

8.2.8.3 Compactare/reparare 

Utilizatorul  acceseaza succesiv Adiministrare – Baza de date - Compactare/reparare 

 

Fig. 8.2-31  Initializare proces compactare  

 

8.2.9. Actualizare versiuni 

Fişierul de actualizare modifică fişierele aplicative cu noile versiuni. Se fac şi eventuale modificări în 
baza de date. 

 

Fig. 8.2-32 Actualizare versiune 

8.2.10. Lista nomenclatoare 

Fereastra nomenclatoare afiseaza lista nomenclatoarelor utilizate in mod curent de catre aplicatie, 
precum si data la care au fost updatate ultima oara. 
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Fig. 8.2-33 Lista nomenclatoare  
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9. FERESTRE 

Această secţiune se accesează fie cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului poziţionat pe comanda 
Ferestre, fie cu combinaţia de taste Alt + F .  

Se poate vizualiza lista ferestrelor deschise ale aplicaţiei SIUI – PARACLINIC, care este afişată sub 
textul “Aranjare  în cascadă”  şi se poate selecta fereastra activă.  

Fereastra activă este precedată de o bifă. 

 

Fig. 9-1 Secţiunea Ferestre 

Dacă nu există ferestre deschise, atunci lista este vidă. 

 

Fig. 9-2 Aranjare în cascadă 

 

 

Fig. 9-3 Vizualizare ferestre  
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10. AJUTOR 

10.1. MANUAL 

Această secţiune se accesează de către Utilizator fie cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului 
poziţionat pe comanda Ajutor, iar apoi pe comanda Manual,  fie cu combinaţia de taste Alt + J, M. 

Accesând această opţiune se poate vizualiza manualul de utilizare a aplicaţiei SIUI – PARA. 

 

Figura  10.1-1 – Secţiunea Manual SIUI-PARA 

 

10.2. PORTAL ONLINE 

Această secţiune se accesează de către Utilizator fie cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului 
poziţionat pe comanda Ajutor, iar apoi pe comanda Portal online,  fie cu combinaţia de taste Alt + J, O. 

 

Figura  10.2-1 – Secţiunea Portal online SIUI-PARA 

Accesând această opţiune se poate vizualiza portalul online al CNAS – SIUI. 
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Figura  10.2-2 – Portalul online CNAS-SIUI 

10.3. DESPRE 

Această secţiune se accesează de către Utilizator fie cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului 
poziţionat pe comanda Ajutor, iar apoi pe comanda Despre,  fie cu combinaţia de taste Alt + J, D. 

 

Figura 10.3-1 – Secţiunea Despre SIUI-PARA 

Accesând această opţiune se afişează informaţii despre versiunea aplicaţiei SIUI – PARA. 
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Figura 10.3-2 Fereastra Despre SIUI-PARA 
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11. IEŞIREA DIN APLICAŢIE 

Aplicaţia poate fi închisă de către Utilizator în unul din modurile: 

• Prin accesarea succesivă a opţiunilor Fişier, Ieşire 

• Prin click cu mouse-ul al butonului  aflat în partea dreaptă a barei de titlu 

• Prin combinaţia de taste Alt + F4 

Aplicaţia poate fi părăsită indiferent ce ferestre ar fi deschise în acel moment. 

Înainte de închiderea aplicaţiei, Sistemul afişează mesajul: 

 

Figura 11.1 Ieşire din aplicaţie 

Dacă Utilizatorul alege „Renunţă”, contextul existent la acel moment nu este părăsit, dacă alege 
„Da”, aplicaţia se închide. 
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12. ACCESAREA COMENZILOR DE LA TASTATURĂ 

 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+F,E Iesire 

ALT+R Meniu Raportari 

ALT+R,X Export date 

ALT+R,I Import date 

ALT+R,e Export prin e-mail 

ALT+R,F Formulare de raportare 

ALT+R,V Vizualizare erori 

ALT+A Meniu Administrare 

ALT+A,U Unitate Medicala, Utilizatori 

ALT+A,A Lista angajati 

ALT+A, P Personalizare 

ALT+A, v Activare 

ALT+e Meniu Ferestre 

ALT+e,c Aranjare in cascade 

ALT+J Meniu Ajutor 

ALT+J,M Manual 

ALT+J,D Meniu Despre 

 


